W sprawie:

zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt

UCHWALA NR

z dnia 19 marca 2019 roku

Zatacznik nr 6 do protokotu
z posiedzenia Zarzadu LGR ,,Zalew Szczecinski”
w dniu 19 marca 2019 .

11/ 111/ 2019

Zarzadu Lokalnej Grupy Rybackiej ,,Zalew Szczecinski”

Na podstawie §23 pkt 3 Statutu Stowarzyszenia Zarzad Lokalnej Grupy Rybackiej ,,Zalew
Szczecinski” uchwala co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ zmiany w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowiacym podstawe
do klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji powstajacej w Lokalnej Grupie Rybackiej
»Zalew Szczecifiski” w dziale 4. Dziatalno$é konkursowa 43. poszczegdlne hasla
oraz symbole klasyfikacyjne, co nastepuje:

SYMBOLE

Oznaczenie | Uszczegbétowienie
KLASYFIKACYJNE Hasto klasyfikacyjne kategorii sk
! ! i N archiwalnej | klasyfikacyjnego
43 Wsparcie na  rzecz  wspolpracy B5 jak w Klasie 40
miedzyregionalnej i migdzynarodowej
431 Kompetentny rybak B5
432 Promocja lokalnych produktéw rybnych B5
433 Sie¢ dostaw i sprzedazy lokalnych produktow B5
rybnych
434 Rozwazne  zarzadzanie  akwenami | B5
infrastrukturg rybackg
435 Promocja Péinocnego Szlaku Rybackiego B5
436 Wypoczynek nad wodg BS
437 Rybackie wigzi i dziedzictwo kulturowe B5

§2

Wykonanie uchwaly powierza Kierownikowi Biura LGR.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zalacznik:
1.

Jednolity rzeczowy wykaz akt — tekst jednolity.
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", ALEW SZC7 . do Uchwaty nr 11/111/2019 Zarzadu
ul. Dworcowa 4, 77 ¢ ; 1; Lokalnej Grupy Rybackiej ,,Zalew Szczeciniski”
KRS 0000342096, R 307648 :
: NIP: 8551572699 z dnia 19 marca 2019 roku
JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT

Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka ,,Zalew Szczecinski”

SYMBOLE

LASYFIKACY. . . Oznaczenie | Uszczegélowienie
"I( YEInS JRIIE Hasto klasyfikacyjne kategorii tauba
archiwalnej | klasyfikacyjnego
0 ZARZADZANIE
00 ORGANY KOLEGIALNE
m.in. programy zjazdow,
000 Walne Zebrania Czlonkow B25  |Zaproszonia, requlaminy
: obrad, listy obecnosci,
Stowarzyszenia Lokalng Fsrgﬁ)a sprawozdania Zarzadu,
Rybacka ,Zalew Szczecinski Komisji Rewizyjnej,
protokoty z obrad
001 Zarzad Stowarzyszenia
0010 | Posiedzenia Zarzadu B25 m. in. skiad, protokoly,
zatgczniki listy obecnosdci
0011 | Uchwaly Zarzadu B25 wraz z rejestrem uchwat
m.in. protokoly, wnioski,
002 Komisja Rewizyjna B25 zalecenia pokontrolne
003 Rada
004 Rejestr czionkéw LGR ,Zalew B25 wykazy czlonkow,
Szczecinski' deklaracje
01 ORGANIZACJA
akt erekcyjny, statut,
010 Organizacja Stowarzyszenia B25 |regulamin, NIP, REGON,
KRS, konto bankowe, itp.
011 Rejestry uméw
0110 | Rejestr uméw cywilno-prawnych B5 ewidencja umow, umowy
(umowy zlecenia, umowy o dzielo) Eesgkiaqu na ZUS kat.
0111 | Rejestr umow zawieranych z B5 ewidencja umow, umowy.
instytucjami Okres przechowywania
umow liczy sie od daty ich
wygasniecia.
012 Ewidencja delegacji B5 wykaz wystawionych
delegacii
013 Odznaczenia B25 w tym nadawanie tytutu
honorowego czlonka
Stowarzyszenia
014 Biurowos¢. Skiadnica akt.
0140 | Przepisy kancelaryjno-archiwalne B25 instrukcje, rzeczowy
wykaz akt, regulaminy
0141 | Ewidencja pieczeci i pieczatek oraz B25 przy czym zamoéwienia i
ich wzory odciskowe realizacja zamowien przy
kiasie 211
0142 | Prenumerata czasopism i innych B5
publikacji
0143 | Druki i formularze B25 wlasne; obce kat. BS
0144 | Ksigzki pocztowe B5
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0145 | Ewidencja sktadnicy akt B25 wykaz, spisy zdawczo-
odbiorcze
0146 | Brakowanie dokumentacii protokoly oceny
niearchiwalnej B25  |dokumentac, spisy
brakowanych akt,
0147 | Udostepnianie akt B2 karty, rejestr
015 Petnomocnictwa, upowaznienia, B10
wzory podpisow
016 Skfadnica akt przy czym przepisy
kancelaryjne i archiwalne
klasyfikowane sg przy
klasie 0140
0160 | Ewidencja dokumentacii B25  |przyczymsposob
przechowywanej w skladnicy akt prowadzenia ewidencji
uregulowano w instrukcji w
sprawie organizacji i
zakresu dziatania
sktadnicy akt
0161 | Brakowanie dokumentaciji B25 w tym korespondenca,
niearchiwalnej protokoly oceny
dokumentacji
niearchiwalnej, spisy
dokumentacji
przekazywanej ha
makulature, protokoty
potwierdzajace
zniszczenie dokumentacii
02 AKTY NORMATYWNE
POMOC PRAWNA
020 Zbiér aktow normatywnych wiadz i B25 m.in. ustawy,
organéw nadrzednych i mZpogzqd?e”.'a't <
wspoldzialajacych zarzadzenia, instrukcje,
021 Organizacja wtasnej jednostki B25 dot. m.in. aktow
zalozycielskich, statutow,
regulaminéw, zmian
organizacyjnych,
tworzenia i likwidagj,
rejestracji i odpisow z
rejestrow nadanie numeru
NIP, REGON, itp. oraz
wszelkiej korespondencji
W Ww. sprawach
okres przechowywania
022 Sprawy sadowe B1g  |lezyskoddal
wykonania prawomocnego
orzeczenia lub umorzenia
sprawy
023 Opinie prawne B10
03 Strategie, programy, planowanie,
sprawozdawczo$¢ i analizy
030 Strategie, programy, plany i B5
sprawozdania z innych podmiotow




'WALNA GRUDPY pvy

h A

LALLEW SZCZECINSKI®

. Dworcowa 4. 72-602 Swinoujicie
YRS 0000347096 REC

N 320704818
JID: BER4G 15400

031 Strategie, programy, plany i B25 jezeli te dokumenty majg
sprawozdania wiasnej jednostki charakter czgstkowy i
mieszcza sig co do
zakresu i rodzaju danych
w danych zawartych w
dokumentach o wigkszym
zakresie czasowym, to
mozna akta spraw w
zakresie opracowania tych
dokumentow o
charakterze czastkowym
zakwalifikowac do
kategorii BS
032 Analizy B25
04 Informatyzacja
040 Wiasna strona www B10
041 Eksploatacja systemow i programow B10 m.in. licencje
042 Licencje na oprogramowanie B10
i systemy teleinformatyczne
05 Skargi i wnioski B25 wraz z rejestrem
06 Wydawnictwa. Popularyzacja
060 Wydawnictwa witasne B25 dokumentacja oraz 1 egz.
kazdego wydawnictwa
061 Popularyzacja dziatalnosci B25 dokumentacja
Stowarzyszenia
07 Wspétpraca z jednostkami
organizacyjnymi
070 Wspdtpraca z krajowymi jednostkami wytyczne, korespondencja
organizacyjnym merytoryczna,.itp.; inna
np. zaproszenia kat. BS
0700 | Wspotpraca z Ministerstwem B10
Rolnictwa i Rozwoju Wsi
0701 | Wspotpraca z Marszatkiem B10
Wojewddziwa
0702 | Wspbtpraca z Powiatami B10
0703 | Wspotpraca z Gminami B10
0704 | Wspétpraca z organizacjami B10
pozarzadowymi
0705 | Wspbtpraca z gminnymi jednostkami B10
organizacyjnymi
0706 | Wspotpraca z innymi LGR B10
071 Kontakty z podmiotami
zagranicznymi
0710 | Nawigzywanie kontaktow i okreslanie B10
zakresu wspdtdziatania z innymi
podmiotami zagranicznymi
0711 | Wyjazdy zagraniczne przedstawicieli B10
wiasnej jednostki
0712 | Przyjmowanie przedstawicieli i gosci B10 W tym programy i

z zagranicy

sprawozdania
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08 Programy i projekty
wspolifinansowane ze srodkéw
zewnetrznych, w tym Unii
Europejskiej
080 Wyjasnienia, interpretacje, opinie B25
oraz akty prawne dotyczace
zagadnien z zakresu programowania
i realizacji projektow finansowanych
ze Srodkéw zewnetrznych
081 Whnioskowanie o udziat w B* * ) komplet dokumentacji:
programach i projektach okres przechowywania dla
finansowanych ze $rodkow kazdego projekiu okresla
zewnetrznych oraz ich realizacja o
09 Kontrole B25 protokoly, zalecenia, itp.
SPRAWY KADROWE
10 Regulacje oraz wyjasnienia, B25
interpretacje, opinie, akty prawne
dotyczace zagadnien z zakresu
spraw kadrowych
11 Nawigzywanie, przebieg i
rozwiazywanie stosunku pracy
oraz innych form zatrudnienia
110 Zapotrzebowanie i nabér kandydatow B2
do pracy
111 Obsluga zatrudnienia
1110 | Obsluga zatrudnienia pracownikow B5 w tym zakoriczenia
stosunku pracy; akta
dotyczgce konkretnych
pracownikow odktada sie
do akt osobowych
1111 | Wynagradzanie pracownikow B5 m. in. delegowanie,
przeniesienia, zastepstwa,
awanse, podwyzki,
przydzial, akta dotyczace
konkretnych pracownikow
odktada sie do akt
osobowych danego
pracownika
T2 Prace zlecone (umowy cywilno-
prawne)
1120 | Prace zlecone ze sktadka na B50
ubezpieczenie spoteczne
1121 | Prace zlecone bez skiadki na B10
ubezpieczenie spoteczne
113 Nagradzanie, odznaczanie i karanie
1130 | Nagrody B10 przy czym akta dotyczace

poszczegdinych
pracownikéw mozna
odtozy¢ do akt osobowych
danego pracownika




LOKALNA GRUPA RYBACKA
"ZALEW SZCZECINSKI®

ul. Dwercowa 4, 72-602 Swinoujscie
KRS 0000347046, RECON: 320764815
NIP: 8551572699
1131 | Odznaczenia B10 przy czym akta dotyczace
poszczegdlnych
pracownikéw mozna
odtozy¢ do akt osobowych
danego pracownika
1132 | Wyrdznienia B10 np. podzigkowania, listy
gratulacyjne, dyplomy,
pochwaty
1133 | Karanie B *) okres przechowywania
uzalezniony jest od
obowigzujacych przepisow
prawa
12 Ewidencja osobowa
120 Akta osobowe 0s6b zatrudnionych B50
121 Pomoce ewidencyjne do akt B50
osobowych
122 Za$wiadczenia o zatrudnieniu | BS
wynagrodzeniu
13 Bezpieczeristwo i higiena pracy B10
14 Szkolenie i doskonalenie
zawodowe 0s6b zatrudnionych
140 Zasady i programy szkolenia i B25
doskonalenia
141 Szkolenia organizowane we wtasnym B10  |wtym przy pomocy
sakrasis podmiotow zewnetrznych
142 Doksztatcanie pracownikow B5 siudia, szkoloniz,
specjalizacje
organizowane przez inne
podmioty dla wiasnych
pracownikdw; kopie
dokumentow ukonczenia
odktada sig do akt
osobowych
15 Dyscyplina pracy
150 Czas pracy
1500 | Dowody obecnosci w pracy B3
1501 | Absencje w pracy B3
1502 | Rozliczenia czasu pracy B5
1503 | Delegacje stuzbowe B3
1504 | Ustalanie i zmiany czasu pracy B3
151 Urlopy 0séb zatrudnionych
1510 | Urlopy wypoczynkowe B5
1511 przy czym akta dotyczace

Urlopy macierzynskie, ojcowskie,
wychowawcze, dla poratowania
zdrowia itp.

poszczegdlnych
pracownikéw mozna
odfozyé do akt osobowych
danego pracownika
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1512 Urlopy bezptatne B5 przy czym akta dotyczace
poszczegoinych
pracownikow mozna
odiozy¢ do akt osobowych
danego pracownika

152 Dodatkowe zatrudnienie osob B5
zatrudnionych
16 Ubezpieczenia osobowe i opieka
zdrowotna
160 Zgtoszenia do ubezpieczenia B10
spofecznego
. . B5 w tym deklaracje
Obstuga ubezpieczenia spotecznego b iy S
161 Dowody uprawnien do zasilkow BS
162 Emerytury i renty B10
163 Ubezpieczenia zbiorowe, B10
pracownicze, itp.
164 Opieka zdrowotna B10
SRODKI RZECZOWE
20 Administrowanie i eksploatowanie B10 konserwacja i eksploatacja
nieruchomosciami biezaca budynkow, lokali i
' pomieszczen, najem,
podatki i optaty publiczne
21 Gospodarka materialowa
210 Ewidencja srodkow trwatych i B25 wykaz $rodkow,
nietrwalych dokumenty potwierdzajgce
zakup, przekazanie,
protokoty likwidacji itp.
211 Zaopatrzenie materialowe B5
FINANSE | OBSLUGA
FINANSOWO-KSIEGOWA
30 Regulacje oraz wyjasnienia, B25
interpretacje, opinie, akty prawne
dotyczace zagadnien z zakresu
spraw finansowo-ksiegowych
31 Planowanie i realizacja budzetu
310 Planowanie budzetu B25
311 Realizacja budzetu
3110 | Przekazywanie $rodkow finansowych B5
3111 | Rozliczanie dochodéw, wydatkow, B5
optat
3112 | Ewidencjonowanie dochoddw, B5
wykorzystania $rodkéw, oplat
3112 | Sprawozdania okresowe z B10

wykonania budzetu
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3113 | Sprawozdania roczne, bilans i B25
analizy z wykonania budzetu
31 Finanse. Ksiegowo$¢

310 Dokumentacija ksiegowa B5

311 Dowody ksiegowe B5

312 Zobowigzania, poreczenia B5
dla poszczegdinych

4 DZIALALNOSC konkurséw mozna
zaklada¢ odrebne
KONKURSOWA podteczki, do ktdrych

odktada sie m.in. wnioski
wraz z zalgcznikami,
uchwaly Komitetu o
wyborze operacji, uchwaly
Komitetu o przyjeciu listy
rankingowej, odwotania od
decyzji Komitetu'

40 Dziatalno$¢ w ramach priorytetu 4 okres przechowywania
Zwiekszenie zatrudnienia i g”:(g'ego :“”PP'&E‘(‘;R "
spojnosci terytorialnej oxumentag) w LR

400 Funkcjonowanie lokalnej grupy B5 jak w klasie 40

rybackiej, zwanej ,LGR" oraz
nabywanie umiejetnosci i aktywacja
lokalnych spofeczno$ci

41 Poprawa konkurencyjnosci B5 jak w klasie 40
lokalnej gospodarki i tworzenie
miejsc pracy

410 Zwiekszenie konkurencyjno$ci B5 jak w klasie 40
lokalnego sektora rybackiego
4101 | Kompetentny rybak B5
411 Zwigkszenie dochoddw ze sprzedazy B5
ryby Swiezej, wstepnie przetworzonej
oraz wedzonej
4111 |Promocja  lokalnych  produktow BS
rybnych
4112 | Sie¢ dostaw i sprzedazy lokalnych B5
produktow rybnych
412 Reorientacja i roznicowanie B
dziatalnosci rybakow
4121 | Przekwalifikowania B5
4122 | Przedsigbiorczy rybak B5 jak w Klasie 40

! Postgpowanie z dokumentacjg po zakoriczeniu konkursu okresla § 27 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 15 pazdziernika 2009 r. w sprawie szczegdlowych warunkow i trybu przyznawania, wyptaty i zwracania pomocy
finansowej na realizacje Srodkow objetych osig priorytetowa 4 — Zrownowazony rozwdj obszarow zaleznych od rybactwa,
zawartg w programie operacyjnym ,Zrownowazony rozwo6j sektora ryboldwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich
2007-2013" (Dz. U. z 2009 . Nr 177, poz. 1371 oraz z 2011 r. Nr 261, poz. 1563).
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413 Zwigkszenie udziatu Srodowisk B5 jak w klasie 40
rybackich w zrbwnowazonym
zarzgdzaniu akwenami rybackimi
oraz infrastrukturg portéw i przystani
rybackich
4131 | Rozwazne zarzadzanie akwenami i B5 jak w kiasie 40
infrastruktura rybackg
42 Poprawa wykorzystania waloréw B5 jak w klasie 40
turystyczno - rekreacyjnych
wzmacniajgca zwigzek
mieszkancow z miejscem
zamieszkania
420 Wzbogacenie i rozszerzenie oferty B5 jak w klasie 40
turystycznej obszaru
4201 | Promocja Potnocnego Szlaku B5 jak w klasie 40
Rybackiego
4202 | Wypoczynek nad wodg B5 jak w klasie 40
4203 | Lepsze ustugi B5 jak w klasie 40
4204 | Infrastruktura turystyczno-rekreacyjna B5 jak w Klasie 40
Zalewu Szczecinskiego i okolic
421 Poprawa stanu $rodowiska na B5 jak w klasie 40
terenach i akwenach atrakcyjnych dla
rozwoju turystyki wodnej i
wedkarstwa
4211 | Wedkarski $wiat z zasadami B5 jak w klasie 40
4212 | Stop ktusownictwu B5 jak w klasie 40
4213 | Badanie wptywu kormorana na B5 jak w klasie 40
srodowisko Zalewu Szczecinskiego
422 Zwigkszenie aktywnosci B5 jak w klasie 40
mieszkancow i poczucia wiezi z
obszarem
4221 | Poznajemy nasze $rodowisko wodne B5 jak w klasie 40
4222 | Rybackie wiezi i dziedzictwo B5 jak w Klasie 40
kulturowe
43 Wsparcie na rzecz wspétpracy B5 jak w klasie 40
miedzyregionalnej i migdzynarodowej
431 Kompetentny rybak B5
432 Promocja lokalnych produktow BS
rybnych
433 Sie¢ dostaw i sprzedazy lokalnych B5
produktéw rybnych
434 Rozwazne zarzadzanie akwenami B5
i infrastrukturg rybacka
435 Promocja Péinocnego Szlaku B5
Rybackiego
436 Wypoczynek nad wodg B5
437 Poznajemy nasze $rodowisko wodne B5
438 Rybackie wiezi i dziedzictwo BS
kulturowe




